
Creditnota maken in iBoss Orange 

Zodra u een debet factuur of proforma in het dossier heeft zitten, krijgt u onder het kopje 
Credit de mogelijkheid bij Excl. Korting en incl. Korting een creditnota te maken 

 
 
Excl. Korting : U geeft zelf een bedrag/bedragen in die gecrediteerd worden 

Incl. Korting: U kiest een kortingsgroep die automatisch de korting berekenen. 

Allereerst: Als u al een factuur in het dossier heeft zitten en u gaat een nieuwe factuur 
maken, dan krijgt u de volgende melding in beeld: 

 
Als u zeker weet dat u verder wilt gaan, dan drukt u op Volgende. De melding geven wij 
weer zodat u geen dubbele facturen gaat maken.  

 

1) Creditfactuur Excl Korting: Eerst bovenstaande melding op volgend drukken. U 
krijgt dan de debetfactuur in beeld en u drukt op Opslaan. 
 

2) U ziet dat u met de oranje plus een nieuwe regel aanmaakt. Let op: de bedragen 
noteert u DEBET. Wij maken er credit bedragen van, dus GEEN – teken voor de 
bedragen zetten.  



 

 
 
U ziet bij het voorbeeld dat wij de bedragen credit noteren. 
 

 
 
CREDITNOTA INCL KORTING 
 
U kiest voor Creditnota incl Korting, u krijgt de melding in beeld dat dossier al is 
gefactuurd en u drukt op Volgende. 

Vervolgens krijgt u de factuur/facturen (1) in beeld waar u moet selecteren om welke 
factuur het gaat en u kiest de kortingsgroep. Daarna drukt u op Opslaan (2) 

 



U krijgt bij de regels te zien wat de creditbedragen zijn op basis van de gemaakte 
debetfactuur. U kunt altijd nog aanpassen of een regel verwijderen. Als alles accoord is, 
dan drukt u op Volgende en u krijgt de voorbeeld Creditnota in beeld en drukt op 
Genereer factuur om de factuur te maken. 

 

 


