Handleiding Multiklokkken app

Om te kunnen Multi klokken zet u eerst de instelling aan. Deze staat bij Configuratie
(rechtsboven op het poppetje klikken) > Configuratie > Klok op meerdere dossiers
tegelijk.
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Gebruik de checklist bij klokken.

[] Keer terug naar het dossier na klokken.

Negeer planning bij het ophalen van nieuwe
dossiers.
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Klok op meerdere dossiers tegelijk. (Expirimenteel)

Laad dossiers van type: (Minstens 1)

Vervolgens gaat u naar Tijdsregistratie. Hier selecteert u de dossiers waar u tegelijk op
wilt klokken en bevestig de klokactie door op de knop Klok op (aantal) dossiers
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() Meerdere dossier clocken (Expirimenteel)

Een expirimentele functie is geactiveerd om op meerdere
dossiers tegelijk te kunnen klokken.

Deze functie wordt nog niet officieel ondersteund en kan
onverwachte resultaten opleveren.

Gebruik met voorzichtigheid.
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U moet nu eerst (zoals gebruikelijk) de klokactie waarop u geklokt stond afronden en
eventueel de checklist invullen.

Vervolgens klikt u welke klokactie u gaat doen voor de aangevinkte dossiers. Als u de
klokactie heeft gedaan, komt u terug bij Tijdsregistratie. Hier ziet u op welke klokactie u
staat genoteerd en welke dossiers.
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(% Multi-klokken actief sinds 17 april 2026 11:04.

Er is momenteel al een actieve selectie voor multi-klokken
(2 dossiers, Voorbewerk) u kunt deze uitbreiden, of
annulerean.
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GEREED MET MULTIKLOKKEN

Als u gereed bent met de klokacties op de meerdere dossiers, dan gaat u naar het
dossier waar u de volgende klokactie op wilt doen. (Dit kan via Dossiers of bij
Tijdsregistratie op het desbetreffende dossiernummer te klikken)

U krijgt vervolgens ook weer de vraag of u gereed bent en de checklist in beeld.
Afhankelijk van het aantal aangevinkte dossiers, krijgt u zoveel x de vraag in beeld of u
gereed bent en de checklist.

U ziet zoals in de afbeelding hieronder, dat u eerst de vraag krijgt of u gereed bent. Als u
Ja aan klikt, dan krijgt u de mogelijkheid om de checklist in te vullen. Vervolgens krijgt u
de knop Volgende. Daarna krijgt u voor de volgende (Multi) klokactie de vraag of u gereed
bent en voor dat dossier de checklist.



@ Bent u klaar met deze activiteit?
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Beantwoord a.u.b minimaal 1 de
onderstaande vragen om activiteit
Demontage af te ronden.

Let op: Pas als de Multi klokactie afgerond is, kunt u in de app bij Klokacties de geklokte
tijden/dossiers zien. Tijdens de Multi klokactie ziet u bij Tijdsregistratie op welke dossiers
u geklokt staat en welke klokactie.

Als u een single klokactie doet, dan ziet u vanaf nu onder het woordje klokacties
waarop u geklokt staat.
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U ziet op de pc via Administratie > Urenverantwoording, dat wij de tijd verdelen over de
dossiers. U kunt dit zelf altijd aanpassen/corrigeren.



